THÔNG BÁO KẾ HOẠCH TỔ 
Ngày 04-9-2018 
1/ Các giảng viên trong Tổ thực hiện giảng dạy Khóa 16TCN, 16 CĐ, 17C1, 17T4 và chủ nhiệm 1 lớp. Các thầy xem lại TKB để  đI sinh hoạt lớp cho đúng  Bắt đầu từ ngày 4-09-18.
2/ Lịch giảng dạy : các GV nộp lại cho Tổ trước ngày 12-9-2018 để kịp thời chỉnh sửa. Các Thầy chú ý số tuần thực hiện và các GV dạy cùng môn để thực hiện thống nhất nhau. Sau ngày 12-9, các Thầy đăng ký Hình thức thi kết thúc học phần.
Khi nộp: mỗi người 1 bản có chữ ký và đính kèm file mềm, gửi qua egov.
 Phan Văn Hòa    Sinh Hoạt Chủ Nhiệm	18T4-VSL2
    	Thực tập Trang bị điện hệ thống lạnh	17C1-KML2
[bookmark: _GoBack]     	Thực tập Trang bị điện hệ thống lạnh	17C1-VSL2
 	Thực tập Trang bị điện hệ thống lạnh	17C1-CNL1
 	Thực tập Trang bị điện hệ thống lạnh	16CĐ-ĐL3
 	 Thực tập Trang bị điện hệ thống lạnh	16 CD-DL1
Nguyễn Vũ Xuân Thì	Sinh Hoạt Chủ Nhiệm	18T4-KML1
Thực tập Lắp đặt hệ thống lạnh	16CĐ-ĐL2
 	Thực tập Lắp đặt hệ thống lạnh	16CĐ-ĐL3
 	Lắp đặt hệ thống máy lạnh dân dụng	16 TCN-LĐL
 	Điều hòa không khí ô tô	16 TCN-LĐL
 	Điều hòa không khí ô tô	17C1-KML1
 	Điều hòa không khí ô tô	17C1-KML2
 	Điều hòa không khí ô tô	17CĐ-VL1
 	Điều hòa không khí ô tô	17CĐ-VL2
 	Điều hòa không khí ô tô	17C1-CNL1
 Võ Phước Quang 	Sinh hoạt chủ nhiệm	16CĐ-ĐL3
Vật liệu điện lạnh-				16 TCN-LĐL
	Vận hành và bảo trì hệ thống lạnh	16 CD-DL1
	Vận hành và bảo trì hệ thống lạnh	16 CDĐ-ĐL2
	Vận hành và bảo trì hệ thống lạnh	16CĐ-ĐL3
	An toàn lao động điện lạnh	18T4-VSL1
	An toàn lao động điện lạnh	18T4-VSL2
	Điện tử cơ bản	17C1-KML1,2
	Điện tử cơ bản	17CĐ-VL1,2
 	Điện tử cơ bản	17C1-CNL1
Đinh Đồng Hiệp 	
An toàn lao động điện lạnh	18T4-KML1
 	Bơm, quạt, máy nén	16 TCN-LĐL
 	Kỹ thuật điều hòa không khí	17C1-CNL1
 	Bơm, quạt, máy nén	17C1-VSL1
 	Kỹ thuật lạnh thực phẩm	17C1-VSL1
 	Bơm, quạt, máy nén	17CĐ-VL2
 	Đồ án 1	17C1-KML1
 	Đồ án 1	17C1-VSL1
 	Đồ án 1	17C1-CNL1
Đặng Thế Huân	Sinh Hoạt Chủ Nhiệm	17 T4-LĐL1
Autocad	16 TCN-LĐL
 	Thực tập Trang bị điện hệ thống lạnh	16CĐ-ĐL2
 	Thực tập vận hành bảo trì và sữa chữa hệ thống Lạnh công nghiệp	16CĐ-ĐL2
 	Thực tập vận hành bảo trì và sữa chữa hệ thống Lạnh công nghiệp	16CĐ-ĐL1
 	Thực tập vận hành bảo trì và sữa chữa hệ thống Lạnh công nghiệp	16CĐ-ĐL3
 	Thực tập Trang bị điện hệ thống lạnh	17C1-VSL1
Hồ Công Thiện	Thực tập Lắp đặt hệ thống lạnh	16CĐ-ĐL1
Diệp Thị Lành	Kỹ thuật điều hòa không khí	17C1-CNL1
Nguyễn Thị Út Hiền   Kỹ thuật điều hòa không khí	17C1-CNL1
Lê Quang Liêm	Kỹ thuật lạnh thực phẩm	17C1-VSL1
2/ Hồ sơ lên lớp : LGD- Giáo án- Bài giảng ( Giáo trình tham khảo), sổ tay GV. 
3/ Thực hiện nội qui giảng dạy xưởng: 

- Vệ sinh công nghiệp trong xưởng TT.
- Kiểm tra vật dụng, đồ nghề trước và sau mỗi buổi thực tập.
- Ghi nhận thông tin cần thiết vào sổ .
- Nhận và bàn giao chìa khóa đúng vị trí.
- Thực hiện an toàn trong xưởng: khi ra về nhớ Khóa cửa , tắt điện , quạt, đèn…
- Báo cáo thiết bị hư hỏng , mất mát. Đề xuất vật tư phù hợp.

4/ Thực hiện nội qui của Trường:
- VÀo lớp đúng giờ. Khi bận việc đột xuất không vào lớp được, gọi điện trực tiếp cho thanh tra , sau đó  báo cho thầy Hiệp hoặc thầy Viết  biết .
- Sau khi báo nghỉ đột xuất, có phép : phải gửi đơn xin phép vào ngày hôm sau cho Khoa.
- Đọc thông tin trên egov thường xuyên để biết phân công công tác của Trường và Khoa, Tổ.
- Thực hiện công tác chủ nhiệm mỗi tuần. Có sổ ghi chép. Giáo dục nhận thức của các em HSSV mới. 
5/ Kế hoạch thực hiện của Tổ : dựa vào kế hoạch Khoa sẽ thông báo cho các GV biết trước các  ngày sẽ thực hiện và chuẩn bị.
- Hội giảng; Thi nghề; Tham quan; Trao học bổng; Dự giờ định kỳ…
Trên đây là các qui định và công việc cần triển khai ở Tổ chuyên ngành trước khi bước vào năm học 2018-2019.
Kính mời các thầy xem và chuẩn bị tốt cho năm học mới.
Nếu còn gì thắc mắc xin hồi đáp.
Trân trọng.
								Ngày 03-9-2018
								Đặng Thế Huân




